Zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego

Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy:

1. Przedmiot zamowienia stanowi: $wiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Pilchowice w zakresie przyjmowania, przemieszczania
idorgczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw wraz z ushiga odbioru
korespondencji od Zamawiajacego przez pie¢ dni w tygodniu zgodnie z przepisami:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U.2012.1529);

b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U.2013.1468);

¢) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.1.2013.545);
oraz miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

W przypadku utraty mocy obowiazujacej wyzej wymienionych aktéw prawnych, zastosowanie
bedg miaty akty prawne uchwalone i wydane w ich miejsce.

2. Realizacja przedmiotowych ushug odbywac sie bedzie poprzez wlasciwe przygotowanie przez
Zamawiajacego przesylek do nadania, sporzadzenie zestawienia iloSciowego nadanych przesylek
nierejestrowanych oraz pocztowej ksiazki nadawczej dla przesylek rejestrowanych. Zestawienie
iloSciowe oraz pocztowa ksigzka nadawcza sporzadzane bedg w dwoch egzemplarzach,
z przeznaczeniem: oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajgcy umieszczaé
bedzie na przesytkach w sposdb czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce.

a) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia okreslajac
jednoczeénie rodzaj przesyiki 1 znak oplaty.

b) Przez przesylki pocztowe rozumie sie nastgpujace rodzaje przesytek:

- przesylki listowe nierejestrowane, tj. przesylki nadane i dorgczone bez pokwitowania,

- przesylki listowe rejestrowane , tj. przesylki nadane i doreczone za pokwitowaniem,

- paczki pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe i aktéw wykonawczych.

c) Wykonawca zapewni §wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zamawiajacego — Urzad Gminy
Pilchowice, 44 — 145 Pilchowice, ul. Damrota 6.

d) wykonawca zapewni przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku odbiér przesylek
pocziowych z Urzedu Pocztowego Poczty Polskiej mieszczacego si¢ w Pilchowicach,
przy ul. Dworcowej 8 i bgdzie dostarczal je do godz. 11.00 do siedziby Zamawiajacego — Urzad
Gminy Pilchowice, 44 — 145 Pilchowice, ul. Damrota 6, sekretariat (pokoj nr 4).

3. Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia przewiduje nadawanie przesylek
w sposdb okreslony w art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej oraz na
podstawie innych przepiséw bezwzglednie obowigzujacych, gdzie przewidziany zostal skutek
zachowania terminu wniesienia takiej przesylki poprzez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placéwce operatora $wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie czlonkowskim Unii Europejskie;j.



4, Zamawiajacy sporzadzi odrebny wykaz przesylek wymagajacych nadania u operatora
wyznaczonego, w celu ich wydzielenia i nadania przez Wykonawceg u operatora wyznaczonego.
Wykaz taki zostanie sporzadzony na dzien odbioru tych przesylek przez Wykonawce.

5. Wykonawca, w przypadku przesytek wymagajacy¢ch nadania u operatora wyznaczonego
zobowigzany jest do:

a) odcbrania wydzielonych przesylek pocztowych w ‘dniu sporzadzenia wykazu przesyltek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego od Zamawiajgcego;

b) dostarczenia i nadania w imieniu Zamawiajacego przesylek pocztowych w dniu sporzadzenia
wykazu przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego do placowki operatora
WYyZnaczonego;

¢) dostarczenia Zamawiajacemu w dniu sporzadzenia wykazu przesylek wymagajacych nadania
u operatora wyznaczonego uzyskane potwierdzenie nadania;

d) nie zmieniania danych Zamawiajacego na kopercie, gdzie sposéb oznaczenia wniesienia oplaty
pocztowej ustalony z Zamawiajacym zastapia znaki oplaty pocztowej stosowane przez operatora
WyZnaczonego.

6. Odbiér przesylek przez Wykonawce dokonywany bedzie w siedzibie Zamawiajacego
w sekretariacie (pokoj nr 4), codziennie w dni robocze (poniedziatek — pigtek) w godz. 10.30 —
11.30. Przedstawiciel Wykonawcy, odbierajacy przesylki z siedziby Zamawiajacego musi
legitymowaé si¢ upowaznieniem do odbioru przesylek, w celu dostarczenia ich do placowki
pocztowej. Upowaznienie do odbioru przesylek musi zawiera¢ co najmniej:

a) dane jednostki organizacyjnej wystawiajacej upowaznienie,

b) date wystawienia upowaznienia,

C) numer upowaznienia,

d) imig i nazwisko osoby upowaznione;j,

¢) zakres upowaznienia,

1) serie i numer dowodu tozsamosci, ktérym bedzie si¢ legitymowac osoba upowazniona,

g) okres, na ktéry wydano upowaznienie,

h) dane osoby udzielajgcej upowaznienia i jej podpis.

7. Wykonawca zapewni dorgczenie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na calym terenie
Rzeczypospolitej Polskiej, oraz poza jej granicami nie tylko na terenie Unii Europejskiej. Nadanie
przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowaé bedzie w dniach ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

Nadajac przesylki po godz. 11.30 Zamawiajgcy dostarczy je we wlasnym zakresie do placowki
nadawczej mieszczacej sie w Pilchowicach.

8. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu przesylki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu
7 dni roboczych od dnia jej doreczenia. Dorgczone zwrotne ,,potwierdzenie odbioru” winno
zawieraC czytelng date i czytelny podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby dor¢czajacej.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o probie dostarczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesytke. Po uplywie terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata.

9. Przedmiot zamdwienia obejmuje takze zwrot do siedziby nadawcy niedoreczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich’dorgczenia, jednak nie p67Zniej niz do 1 miesigca
liczac od dnia nadania przez Zamawiajacego.



10. Ustluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za nie wykonang jezeli
dorgczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probic jej doreczenia nie nastapito
w terminie 14 dni od dnia nadania, a takze jesli awizo nie bylo wypelnione prawidiowo.

11. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji.

12. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sig przesyiki krajowe
1 zagraniczne, paczki krajowe 1 zagraniczne z uwzglgdnieniem podziatu na przesyiki ekonomiczne
i priorytetowe oraz gabarytéw okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
7 dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdéw wykonywania ushug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz.U.2013.545);

13. Czas doreczenia przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych na terenie kraju powinien by¢
zgodny z normami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunké4w wykonywania ushug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U.2013.545).

14, Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

15. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowié¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej
zawartoscl. Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.

16. Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagaé bedg specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie
wszelkie materialy niezbedne do tego celu.

17. Znaczek oplaty pocztowej zostanie zastapiony pieczecia wykonang wedlug wzoru
dostarczonego przez Wykonawce.

18. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezplatne formularze potwierdzen odbioru.
W przypadkach przesylek nadanych na specjalnych zasadach Wykonawca zobowiazany bedzie do
uzywania drukéw za potwierdzeniem odbioru odpowiednich do wykorzystania w postgpowaniach
administracyjnych zgodnie z KPA. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie
formularze potwierdzen odbioru.

19. Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez Zamawiajgcego przesylek pocztowych
w okresie 2 lat zawiera formularz cenowy stanowigcy zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

20. Podstaws obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane
lub zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgezenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilodci i wagi na podstawie dokumentéw nadawezych lub oddawczych, przy
czym obowigzywa¢ beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym.

21. Dane o planowane;j ilosci przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym maja
charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny shuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty



inie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych
ilosciach.

22. Wykonawca w trakcie realizacji umowy musi dysponowac co najmniej jedng stala placowka
pocztowg w rozumienin Prawa pocztowego, w ktorej mozna odebra¢ przesylke pocztowsn
w kazdej gminie oraz miescie na prawach powiatu.

23. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia odbioru przesylki nadane] przez
Zamawiajacego w wykazie przesylek nadanych.

24. Umowa zostanie zawarta na okres od dnia 01.07.2015 r. do dnia 30.06.2017 r. i moze by¢
rozwigzana przed uplywem tego terminu przez Zamawiajacego 2z zachowaniem
jednomiesiecznego wypowiedzenia w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez
Wykonawce. Prawo rozwiazania umowy przyshiguje w razie jednorazowego opdZnienia
lub opéznien przekraczajacych 5% ilosci nadanych w ubieglym miesigcu przesylek w skali
miesigea. Odstgpienie od umowy moze nastapic jedynie w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci

25. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowaé bedzie w dniach
ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.

26. Rozliczenie za przedmiot zaméwienia dokonywane bgdzie na podstawie faktur wystawianych
przez Wykonawce po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, obejmujacego jeden miesiac
kalendarzowy, Wykonawca dokona rozliczenia oraz sporzadzi specyfikacje na podstawie
dokumentdéw nadawczo - oddawczych wraz ze specyfikacja wykonanych ustug.

27. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uiszczania oplat w formie oplaty ,,z dolu” za ushugi objete
przedmiotem zamowienia, zgodnie z formularzem cenowym. Ceny ushig $wiadczonych przez
Wykonawce wynikajg z formularza cenowego stanowiacego zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

28. Usluga bedzie realizowana na rzecz Urzgdu Gminy Pilchowice, 44 — 145 Pilchowice,
ul. Damrota 6.

29. Faktury VAT bedg wystawiane na Gmine Pilchowice, 44 — 145 Pilchowice, ul. Damrota 6, NIP
9691606890.

30. Nalezno$é wynikajaca z faktury, Zamawiajacy zaplaci przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury.

31. W przypadku rozbieznosci pomie¢dzy terminem platnosci wskazanym w dokumentach
ksiegowych (fakturach, rachunkach), a wskazanym w umowie przyjmuje sie, ze prawidlowo
podano termin okreslony w umowie.

32. Do odpowiedzialno$ci Wykonawey za nienalezyte wykonanie uslugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 87 — 96 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz.U.2012.1529). oraz rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013 r. w sprawie reklamacji ushigi pocztowej (Dz.U.2013.1468), a w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U.2014.121).

Kara umowna moze by¢ potracona z wynagrodzenia za przedmiot umowy.



Gdy wysoko$é szkody przekracza wysoko$é kar umownych Zamawiajacy moze dochodzié
odszkodowania na zasadach ogélnych.

33. Zamawiajacy nie wyraza zgody na obrdt wierzytelno$ciami wynikajacymi z niniejszej umowy.

34. Wykonawca oswiadcza, Ze posiada bazg organizacyjno—techniczng oraz potencjal kadrowy,
zapewniajace nalezyte wykonanie przedmiotu umowy, a nadto zapewnia, ze posiada uprawnienie
do wystepowania w obrocie prawnym i $wiadczenia ushug objgtych przedmiotem niniejsze)
umowy na dowdd czego przedklada:

- zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci pocztowej,

lub

- za$wiadczenie o wpisie do rejestru operatordw pocztowych wydane przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.2012.1529).

35. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powzigte przy wykonywaniu umowy.

36. Okreslone w formularzu cenowym — zalacznik nr 2 — rodzaje i ilosci przesylek w ramach
$wiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego,
na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszezen z tytulu zmian ilosciowych
irodzajowych w trakcie realizacji umowy.

37. Ceny okreslone w formularzu cenowym powinny zawiera¢ wszystkie oplaty Wykonawcy.
W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w formularzu cenowym
podstawa rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ushig pocztowych Wykonawcy zalaczonego
do umowy.

38. Wykonawca odpowiada za niewykonanie ustug pocztowych chyba, ze nastapilo to wskutek
sity wyzszej.

39, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§é zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ushug
pocztowych wylacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej
lub w sposdb okre§lony w ustawie Prawo pocztowe. W takim przypadku, Wykonawca
zobowigzany bedzie dostarczy¢ niezwlocznie Zamawiajacemu nowy cennik. Zamawiajacy,
w przypadku nie =zaakceptowania zmian cennika bedzie mogt wypowiedzie¢ umowe
bez zachowania okresu wypowiedzenia.

40. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym przedmiocie zamOwienia maja zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego oraz aktéw prawnych regulujacych dziatalnos¢ pocztows.

41. Integralng czescia numowy jest:
a) Oferta Wykonawcy wraz z Zalacznikami,
D) e

42. Osobami zobowigzanymi do stalego nadzoru nad realizacjq umowy sa:
a) ze strony Wykonawey: P.....oovviiiiiiiiiiii tel L
b) ze strony Zamawiajacego: P. Katarzyna Pels tel. 32/235 65 21

43. Umowa zostanie sporzadzona w trzech jedriobrzmiacych egzemplarzach. Dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.



44. Ogolna warto$¢ umowy nie przekroczy Kwoty .....occoecevvccenieennnnes zt brutto.

45. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$§¢ zmian postanowiel zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru. Zmiana wymaga wniosku w formic pisemnecj
zawierajacego uzasadnienie, za porozumieniem Stron w stosowanym aneksie.

Wybrany Wykonawca ma obowiazek dostarczy¢ Zamawiajacemu projekt umowy zawierajacy
istotne postanowienia umowy, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale. Zamawiajacy
sprawdzi projekt umowy pod katem zgodnosci z przepisami. W przypadku niezgodnosci zapisow
projektu umowy z wymogami prawa, Zamawiajacy przesle projekt umowy celem dostosowania
do obowiazujacych przepisow.




